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pogacha va maktab ta’limi

wogacha va maktab ta’limi bo‘limi
sarrufidagi

% ta’lim maktabi kutubxonachisi

ning

7026-2027—- o‘quyv yili uchun



ADIQQAT A\

Unutmang!!! Ushbu hujjat sizga hech kimga
targatmaslik sharti bilan OMONAT qilib berildi.
Agar ushbu hujjat sizga boshqalar orqali kelib
golgan bo‘lsa ham OMONAT hisoblanadi.
Ushbu OMONATni fagat o‘zingiz uchun

foydalaning. Hech kimga bermang,

hattoki eng yaqin insoninggizga ham.
Tijoriy magsadda foydalanmang.
Internet va Veb-sayitlarga joylamang.
Telegram orqali kanal va gruppalarga
targatmang.

OMONATGA HIYONAT QILMANG.

Telegram orqgali admin Nabiyev Zokirjon
bilan bog'lanish 90-530-68-66 yoki Nza456




“TASDIQLAYMAN?” “KO*‘RIB CHIQILDI”
Maktab direktori: Maktab MMIBDO¢:

maktabgacha va maktab ta’limi
boshgarmasi

maktabgacha va maktab ta’limi
bo‘limi tasarrufidagi

___-umumiy o‘rta ta’lim maktabi kutubxonachisi

ning

2026-2027- o‘quyv yili uchun



Rejaning matn gismi
Kutubxona (o‘quv jarayonini ta’minlash, foydalanuvchi
tashkil qilish, mustaqil kitobxonlarning malakasini
texnologiyalarni joriy etish va boshgalar) uchun kutubxo
- kutubxonaning asosiy vazifalari (axborot, ta’lim,

r uchun kutubxona-bibliografik va axborot xizmatlarini
irish, an’anaviylikni takomillashtirish va yangi
irish;

Rejaning statistik qismi (o ‘tgan yilga nisbata
- ragam ko ‘rsatkichlari (kutubxonaning
o‘quvchilar, o‘qituvchilar, boshga xodim
jami kutubxona fondlari soni (shug
tashriflar soni;
kitoblar soni
sifat ko‘rsatkichlari (kutub alanish samaradorligini tavsiflaydi):
- kitob bilan ta’minlang |
o‘rtacha soni) bu asosiy fonddagi wvchilar soniga bo‘lish yo‘li bilan aniqlanadi;
- kitobga bo‘lgan t
foydalanish darajasini ifodala
aniglanadi;

Chining kutubxonaga tashrifining o‘rtacha soni, umumiy tashriflar sonini

shundan kitobxonlar soni
shundan kitobxonlar soni




KUTUBXONANING VAZIFALARI

No Tadbir nomi O‘tkazilish shakilj ‘tkazilish muddati Mas’ullar Izoh
O‘quvchilar va o‘qituvchilar uchun
1 kutubxona-bibliografik va axborot ida
" | xizmatlari orqali o‘quv jarayonini '
o‘qitishni ta’minlash;
O‘quvchilar hamda mustaqil
kutubxona foydalanuvchisi o‘rtasida 4 .
o . v 1l davomida
2. axborot madaniyati va o°‘qish
madaniyati mahoratini
shakllantirish;
3 An’a_naviylikni_ takon?il_lasl_ltiris_h Oktabr oyida
yangi texnologiyalarni rivojlant
O‘QUVCHILAR BILAN IS YOTLAR TARG‘IBOTINI ISHLARINI OLIB BORISH
Ne zilish shakli | O‘tkazilish muddati Mas’ullar Izoh
1 Qiziqgish va o‘qish Suhbat Yil davomida
ehtiyojni o‘rgani asosida
2. | Darsdan tashqggi Suhbat Yil davomida
ishlash; asosida
3. ' Suhbat Yil davomida
asosida
4. Ko‘ri-tanlov Yil davomida
asosida
: Suhbat Yil davomida
| ishlash :
Asosida
Suhbat Yil davomida
asosida




“KITOBXONLAR BAYRAMI” TADBIRI VA QO‘SHIMCHA BELGILANGANTADBIRLARNI O‘TKAZISH

No Tadbir nomi O‘tkazilish shakli zilish muddati Mas’ullar Izoh
1 “Adabiyot kunlari” \1ing
2 “Kitobim-oftobim”

3 “Kitob taqdimoti”

4 “Bir farzandga - uch kitob” aksiyasi /

-aprelga qadar

5 “Maktab-kutubxona-oila-jamoat 15 fevraldan —

tashkilotlari” xayriya tadbiri 20 martgacha
5 “Eng yaxshi kitobxon o‘quvchig 20 apreldan 20
tanlovi mayga gadar
“Yilning eng yaxshi kitobxon . a_prel_oymm_g
7 : . ikkinchi yarmidan
maktabi” Respublika ko‘ri :
1 iyulga gadar
“Men sevgan adabiy,
8 mavzusida insh lanlov aprel
respublika bosqgichi
9 Maktab o‘quvchylart
hikoyasi” Tanlov may
tanlovi
“Yosh :

10 ko‘rik tanlovi Tanlov yun

11 | i Tanlovi iyl




KITOB FONDLARI VA KATALOGLARINI TASHKIL ETISH

Ne Tadbir nomi O‘tkazilish shakli | O‘tkazilish muddati Mas’ullar Izoh
Kbk bo‘yicha
1. | Kutubxona fondi bilan ishlash fondni to‘yni abdavomida
joylashtirish
2. | Darsliklar bilan ishlash ljara kitoblari bilg
ta’minlash
Kitobxonlarning yoshini hisobga
3. |olgan holda bibliografik-ma’lumot
Kiritish (kataloglar, kartotekalar)
KUTUBXONA Ad DA ISHLASH
Ne Tadbir nomi | O‘tkazilish muddati Mas’ullar Izoh
1. | Hujjatlarni gabul qilish, hisobg
olish, tizimlashtirish va texnik g4
ishlash schyot-fakt . Yil davomida
rasmiylashtirish va ularni tirish
kitob bo‘limiga yetkazis
2. | Fond tarkibini o‘rgang i i .
foydalanishni tahlil g Tahlil Yil davomida
3. | Foydalanuvchilar i 0" hilarni
Kutubxonaga ‘quvc Harnt Yil davomida
. ) ro‘yxatga olish
ro‘yxatga oli
BBK ga b_o_ylc_ha Yil davomida
joylashtiriladi
Nashrlarni ro‘yxat
bo‘yicha Yil davomida
joylashtirish




Kutubxona fondini an’anaviy va

noan’anaviy usullarda shakllantirish; Amaliy ishlar Yil davomida
7. | Maktab kutubxonasining  asosiy
fondi uchun buyurtma hujjatlarini | Buyurtma berish Yil davomida
shakllantirish;
8. | Fondni _maktab. o‘quv dasturlariga Amaliy ishlar Yil davomida
moslab jamlash;
9. |A’zo bo 11_shn1 rasm_lyla.shtlrlsh va Nazorat gilish Yil davomida
buyurtmani nazorat qilish;
Qabul qilish, tartibga solish, texnik : .
ishlov berish va vyangi qabul Adablyothrgl Yil davomida
- N : ishlov berish
qilinganini ro‘yxatga olish;
10. | Kitobxonlik loyihasi (“Bir oy — bir
kitob”) va sport tadbirlarini tashkil | Amaliy ishlar 2027-yil fevral
etish
11. Kutubxona fondini hisobga olish; Inven(;ﬁrilszhatswa Yil davomida
12. | Hujjatlarni rasmiylashtirish va gabul Yangi
qilish, sovg‘a qilingan kitoblar, adabiyotlarni Yil davomida
hisob-kitob va gayta ishlash; ro‘yxatga olish
14. | Mazmunan eskirgan Va | Mafkuraca zid va
foydalanishga yarogsiz kitoblar va arog siz
belgilangan talab va qonunlarga yarogstz Yil davomida
: : . : adabiyotlarni
javob  bermaydigan  hujjatlarni o
: . . fonddan chiqarish
aniqlab ro‘yxatdan chigarish
15. | Fondda hujjatlarni KBK (kutubxona .
bibliografik klassifikatsiyasi)ga mos KBK bo'yicha Yil davomida
: : . joylashtirish
ravishda joylashtirish
16. | Fondni rasmiylashtirish (javonli va Adabiyotlarni Yil davomida




FO

harfli ajratuvchilarni, indekslarni
mavjudligi), estetik joylashtirish;

BBK bo‘yicha
joylashtirish

17. F_opdm to‘g‘ri joylashtirishni nazorat Fondn_l nazorat Yil davomida
qilish gilish

18. | Kutubxona foydalanuvchilariga Kitobxonga
ma’lumot olishga, ularning ishlashi | ma’lumot berishda Yil davomida
uchun sharoit yaratishni ta’minlash yordam berish

19. | Erkin axborot olishni ta’minlash Amaliy ishlash Yil davomida

NDNI SAQLASH ISHLARI

Ne Tadbir nomi O‘tkazilish shakli | O‘tkazilish muddati Mas’ullar Izoh

1. | Noyob nashrlar fondini tashkil etish
va vaqgti-vaqti  bilan  ularning | Fondni tekshirish Yil davomida
saglanishini nazorat gilish

2. |Berilgan nashrlami o'z V.a(.ltl(_la Nazorat qilish Yil davomida
qaytarilishini doimiy nazorat qilish;

3. | Kutubxona nashrlarni kichik Yarogsiz
ta'mirlashga jalb qilishni tashkil kitoblarini Yil davomida
etish ta’mirlash

4. | Yuk xatlarini rasmiylashtirish va Huiiatlarini to‘e s
ularni o‘z vaqtida buxgalteriyaga Jjatiarini 1o°g Yil davomida

- yuritish

topshirish

5. |Qayta sanogdan o'tkazish | ponyi techirish | Yil davomida
(inventarizatsiya)

6. O‘quv zali ishini ta’minlash; Kitobxonlarga Yil davomida

xizmat ko‘rsatish




Veb-saytimiz: Zokirjon.com
Zokirjon.com. veb-sayiti orgali o ‘zingiz uchun kerakli hujjatlarni yuklab
olishingiz mumkin.
Zokirjon Admin bilan
90-530-00-68, 91-397-77-37, 90-530-68-66 nomerga murojaat qilishingiz, shu
nomerdagi telegram orqali bog ‘lanishingiz nza456 yoki nza445 izlab
telegramdan yozishingiz so‘raladi.
Telegramda murojaatingizga oz vaqtida javob beriladi

35 listdan iborat Kutubxona ish reja va bayonlarini to‘liq holda olish uchun
telegramdan yozing.

Telegram kanalimiz DIQQAT!!I

@ Maktablar_UChU n_h U_” atlar Bu hUij}tn.i heCh_kimga} tarqatrr_]aslik
To‘lov uchun: HUMO sharti bilan olishingiz mumkin.

Bl inicsrabank . (OT oS > Sizga bu OMONAT qilib beriladi.
SIS IT IS U ; 9860230104973329 To‘liq holda olganingizdan so‘ng:
) Y P Plastlk egaSI Nablyev Zokl rjon Faqat O‘Zingiz uchun foydalaning.
| : : Hech kimga bermang hattoki eng yaqgin
ngg 3301 qu-\ 3329 K insoningizga ham.
Internet veb-saytlarga joylamang.
20K | RJON NABIYEY -) Telegram orgali kanal va gruppalarga

targatmang.

OMONATGA HIYONAT

QILMANG.




Bizni hizmatdan foydalanib qulay imkoniyatga ega bo ‘ling!
Bizda maktablar uchun quydagi hujjatlar mavjud.

. 1-11-Sinflar uchun kelajak soati ish reja va konspektlari
. 1-11-Sinflar uchun barcha fanlardan to‘garak hujjatlari
. Sinf rahbar hujjatlari

. Metodbirlashma hujjatlari

1

2

3

4

5. Ustama hujjatlari
6. 1-11-Sinflar uchun barcha fanlardan konspektlar va tezislar
7. 1-11-Sinflar uchun Ish rejalar (Tagvim mavzu rejalar)

8. Maktab ish hujjatlari

9. Direktor ish hujjatlari

10. MMIBDO¥ ish hujjatlari

11.0°IBDO¥ ish hujjatlari

12.Psixolog hujjatlari

13.Xotin-qizlar qo‘mitasi ish hujjatlari
14.Kutubxona mudirasi ish hujjatlari
15.Besh tashabbus hujjatlari

16. Ommalashtirish uchun dars ishlanmalar va ochiq dars ishlanmalar, tagdimotlar, slaydlar



ONLINE KOMPYUTER XIZMARLARI
O¢zbek va rus maktablar uchun
Buyutrma asosida

1-11-sinflar uchun barcha fanlardan testlar, nazorat ishlar, , tezislar va yillik fan konspektlar,
tadbir senariylari, ochiq dars ishlanma va slaydlar (taqgdimotlar), mikro darslar, talabalarning amaliyot
hujjatlari, kurs ishi, loyha ishi, ko‘rgazma va targatmalar, faxriy yorlig, diplom, tashakkurnomalar va
boshqga hujjatlarni tayyorlab beramiz.

Tel:91669-34-74 Telegramdan:@talimxizmatlar izlab toping.

1-11 kj1acCOB MOATOTABJINBAECM:
TeCThI 10 BCEM NpeaMeTaM

KOHTPOJbHbBIC paﬁoTbI

KPY/KKOBBIC 3AHATUA

IroaA0BbI€ KOHCIICKTbDI 110 IMIPpEAMETAM
CLIEHAPUM MEPONPUATHHA
Pa3padoOTKU OTKPBITHIX YPOKOB

cJaMabl U Inpe3ceHTanuun

JAOKYMEHTDI 110 IPAKTHUKE CTYJACHTOB



MPOEKTHbIE PA0OTHI

HaIJIsIIHbIC U Pa31aTOYHbIC MAaTePHAJIbI
MOYETHbIE TPAMOThI

JTUILTIOMbI

0J1arogapcTBeHHbIC MUCbMA

JApyrue 10KyMEHTbI

Tenedon: 91 669-34-74
HNimure Hac B Telegram: @talimxizmatlar



