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” To‘garak mashg ‘ulotlar o ‘tkazilish sanalari

To‘garak rahbari

t/r

Sinfi

O‘quvchining ismi va
familiyasi

Sentabr

Oktabr

Noyabr

Dekabr

O“ilgan mavzu




“ ” To‘garak mashg‘ulotlar o ‘tkazilish sanalari To‘garak rahbari

O‘quvchining ismi va

t/r | Sinfi O
familiyasi

Yanvar Fevral Mart Aprel May O“ilgan mavzu




“TASDIQLAYMAN?”

MMIBDO*

20__-20__-o‘quv yili uchun tuzilgan “Kampyuter savodxonligi” nomli te‘garagining

ISH REJASI
Yillik ish reja mavzulari Soat Sana Izoh

Sichgonchadan foydalanish 1

Kompyuterdan hujjatni saqlash

Pencil uskunasidan foydalanish

Tasvir gismlaridan nusxa olish, kesib tashlash

Jadvallar yaratishda Microsoft Excel dasturidan

foydalanish

Ustunli diagramma ustunlari rangini

o‘zgartirish

Qidirish tizimlarida ishlash

Elektron xabarlarni uzatish

Mavjud matn

Tasvirni aylantirish

Versiya nazorati

Elektron jadvallar yordamida diagramma yaratish

Teng sharti bilan query yaratish

Shakllar bilan ishlash

Qidirish tizimining ishlash tamoyili
Multimedia bilan ishlash

Link sifatida matndan foydalanish
Hujjatga Header va Footer maydonlarini
qo‘shish.

Sahifa chegaralari

Loyiha xususiyatini ishlab chigish
Slaydga ovozli nutq qo‘shish
Elektron jadvalni formatlash
Shartli formatlash

I

Ma’lumotlarni matn bilan ishlash dasturiga
yuborish

Form elementi dizaynini o‘zgartirish
Interfeys

Shartli ifoda

Kostyumlar

Veb sayt dizaynidan magsadli foydalanish
Veb sahifaga tasvir Kiritish

Internet

Modem

Video yoki animatsiya yaratish uchun dastlabki
materiallarni ishlab chigish

Yangi video yaratish
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Sana: 20 -yil. Sinflar: ___ To ‘garak rahbari:
Mavzu: Sichgonchadan foydalanish

Magsadlar:

a) ta’limiy-o‘quchilarga bugungi mavzuga oid bilim va tushunchalar berish, elektron pochta,
ma’lumotlarni boshqarish, birlamchi jadvallar va grafika bilan ishlash, turli hujjatlarni yaratish va
tahrirlash kabi asosiy ko‘nikmalarni amalda qo‘llashga o‘rgatish.

b) tarbiyaviy-o‘quvchilarda vatanga muhabbat hissini uyg‘otish. Microsoft Office 2016, Microsoft
Paint, Scratch, Gmail, turli veb brauzer va qidirish tizimlaridan foydalanishni o‘rgatish.

d) rivojlantiruvchi- ragamli texnologiyalar bo‘yicha ko‘nikmalarini rivojlantirish.

Mashg‘ulot turi: ta’lim beruvchi, interfaol.

Mashg‘ulot o‘tish metodi: agliy hujum, aralash, interfaol.

Mashg‘ulot jihozi: kompyuter, multimedia, slaydlar, mavzuga oid ko‘rgazmalar, elektron materiallar.
Mashg‘ulotning borishi:

I. Tashkiliy gism: a) Salomlashish.  b) Davomatni aniglash.

II. Uyga vazifani so‘rash:  a) Savol — javob o‘tqazish. b) Topshiriglarni tekshirish.

I11.Yangi mavzu bayoni:

Matn yozishni boshlash joyini tanlash va tahrir gilinadigan matnni belgilashuchun sichqonchadan
foydalaniladi.

Sichgonchani harakatlantirganda ekranda uning kursori ham siljiganini ko‘rasiz

Odatda sichqonchaning ikkita — chap va o‘ng tugmasi bo‘ladi. Aksariyat hollarda chap tugmadan
foydalaniladi. Uning vazifasi turli elementlarni belgilashdan iborat.

Belgilash uchun sichgonchaning chap tugmasini bir yoki ketma-ket ikki marta bosish kerak.
1.1-mashg‘ulot

Kompyuteringiz ish stolidagi Microsoft Wordikonkasini ikki marta bosing va yangi hujjat yarating.
Ekranda bo‘sh sahifa ochiladi. Sichqoncha kursorini toping.Sichqoncha kursorini avval ekranning
chap, keyin o‘ng tomoniga harakatlantiring. Sichqoncha kursori Microsoft Wordsahifasining ichida va
tashqarisida turganida qanday o‘zgarish sezdingiz? Sichqoncha kursorini avval ekranning yuqori,
keyin pastki gismiga olib boring

1.2-mashg‘ulot

Microsoft Word hujjati sahifasining yuqori chap burchagidagi o‘chib-yonib turgan chizigni toping.
Bu chiziq matn kursorideb ataladi va sizga matn hujjatning qayeridan boshlab kiritilishini ko‘rsatadi.
Sichgoncha kursorini sahifa markaziga harakatlantiring va chap tugmasini ikki marta bosing. Matn
kursori sahifaning yuqorisidan markaziy qismiga o‘tganini ko‘rasiz.

2-amaliy ko‘nikma

Klaviaturadan foydalanish

Elektron hujjatga matn kiritishda klaviaturadan foydalaniladi. Matn ekranda
ko‘rinishi uchun klaviaturadagi tugmalar bosilishi kerak. Klaviaturaning turli
tugmalarini bosish orgali matn terishni o‘rganasiz.

—

-

IV. Yangi mavzuni mustahkamlash: o‘tilgan mavzu mustahkamlanadi.

V.Mashg‘ulotni yakunlash: to‘garak a’zolarini yutuq va kamchilliklarini muhokama qilish,
rag‘batlantirish.

VI1.Uyga vazifa: yangi mavzuni to‘liq takrorlash va yangi mavzu yuzasidan bilimlarini mustahkamlab
kelish.

Maktab MMIBDO sana 20 il
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Sana: 20 -yil. Sinflar: ___ To ‘garak rahbari:
Mavzu: Kompyuterdan hujjatni saglash

Magsadlar:

a) ta’limiy-o‘quchilarga bugungi mavzuga oid bilim va tushunchalar berish, elektron pochta,
ma’lumotlarni boshqarish, birlamchi jadvallar va grafika bilan ishlash, turli hujjatlarni yaratish va
tahrirlash kabi asosiy ko‘nikmalarni amalda qo‘llashga o‘rgatish.

b) tarbiyaviy-o‘quvchilarda vatanga muhabbat hissini uyg‘otish. Microsoft Office 2016, Microsoft
Paint, Scratch, Gmail, turli veb brauzer va qidirish tizimlaridan foydalanishni o‘rgatish.

d) rivojlantiruvchi- ragamli texnologiyalar bo‘yicha ko‘nikmalarini rivojlantirish.

Mashg‘ulot turi: ta’lim beruvchi, interfaol.

Mashg‘ulot o‘tish metodi: agliy hujum, aralash, interfaol.

Mashg‘ulot jihozi: kompyuter, multimedia, slaydlar, mavzuga oid ko‘rgazmalar, elektron materiallar.
Mashg‘ulotning borishi:

I. Tashkiliy gism: a) Salomlashish.  b) Davomatni aniglash.

Il. Uyga vazifani so‘rash:  a) Savol —javob o‘tqazish.  b) Topshiriglarni tekshirish.

I11.Yangi mavzu bayoni:

Kompyuterdan hujjatni saglash uchun joy tanlanadi. Keyin Enter filename heremaydoniga hujjat uchun
mos nom Yyoziladi. Hujjatlarga mos nom berish usullari bilan amaliy ko‘nikmalar qismida kengroq
tanishasiz. Hujjat nomi yozilgach, Savetugmasi bosiladi. Microsoft Word ba’zida hujjatning birinchi
qatoridagi matnni hujjatning avtomatik nomi sifatida ko‘rsatadi. Ushbu taklif etilgan nomni o‘chirib,
foydalanish uchun qulayrog‘ini yozish mumkin.

Hujjat birinchi marta saglanganidan keyin istalgan vagtda Savetugmasini bosish va gayta saglash
mumkin. Bu holatda hujjatni gayta nomlash talab gilinmaydi.

4.1-mashg‘ulot

O‘qituvchingiz  bergan Letter.docfaylini oching. Xatda biror xato borligini bilish uchun imloni
tekshiring.

4.2-mashg‘ulot

Do‘stingiz yoki o‘qituvchingizga xatni qanday chop etishingizni tushuntiring.
4.3-mashg‘ulot
Hujjatni Savetugmasi yordamida saglang.

Add a Place
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IV. Yangi mavzuni mustahkamlash: o‘tilgan mavzu mustahkamlanadi.

V.Mashg‘ulotni yakunlash: to‘garak a’zolarini yutuq va kamchilliklarini muhokama qilish,
rag‘batlantirish.

VI1.Uyga vazifa: yangi mavzuni to‘liq takrorlash va yangi mavzu yuzasidan bilimlarini mustahkamlab
kelish.

Maktab MMIBDO* 20 yil
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Sana: 20 _-yil. Sinflar: ___ To ‘garak rahbari:
Mavzu: Pencil uskunasidan foydalanish

Magsadlar:

a) ta’limiy-o‘quchilarga bugungi mavzuga oid bilim va tushunchalar berish, elektron pochta,
ma’lumotlarni boshqarish, birlamchi jadvallar va grafika bilan ishlash, turli hujjatlarni yaratish va
tahrirlash kabi asosiy ko‘nikmalarni amalda qo‘llashga o‘rgatish.

b) tarbiyaviy-o‘quvchilarda vatanga muhabbat hissini uyg‘otish. Microsoft Office 2016, Microsoft
Paint, Scratch, Gmail, turli veb brauzer va qidirish tizimlaridan foydalanishni o‘rgatish.

d) rivojlantiruvchi- ragamli texnologiyalar bo‘yicha ko‘nikmalarini rivojlantirish.

Mashg‘ulot turi: ta’lim beruvchi, interfaol.

Mashg‘ulot o‘tish metodi: agliy hujum, aralash, interfaol.

Mashg‘ulot jihozi: kompyuter, multimedia, slaydlar, mavzuga oid ko‘rgazmalar, elektron materiallar.
Mashg‘ulotning borishi:

I. Tashkiliy gism: a) Salomlashish.  b) Davomatni aniglash.

II. Uyga vazifani so‘rash:  a) Savol — javob o‘tqazish. b) Topshiriglarni tekshirish.

I11.Yangi mavzu bayoni:

Pencil uskunasi tasvirni qo‘lda chizish imkonini beradi.

Bu uskunani ishga tushirish uchun Pencil tugmasi bosiladi.

Sichqoncha kursori kanvasga, chizish boshlanmoqchi bo‘lgan joyga keltiriladi.

Sichgonchaning chap tugmasi bosib turiladi.

Pencil uskunasi yordamida chizishni boshlash uchun sichqoncha harakatlantiriladi.Sichqoncha tasvir
chiziladigan tomonga harakatlantiriladi.

2.1-mashg‘ulot

Microsoft Paint dasturida o‘qituvchingiz bergan Face.png faylini oching. Qiyofaga tabassum chizish
uchun Pencil uskunasidan foydalaning.

2.2-mashg‘ulot

Qiyofadagi tabassumni o‘chiring va xomush yuz yasash uchun Pencil uskunasidan foydalaning.
2.3-mashg‘ulot

Sevimli gulingiz yoki tasavvuringizdagi hayvonni chizish uchun Pencil uskunasidan foydalaning.
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IV. Yangi mavzuni mustahkamlash: o‘tilgan mavzu mustahkamlanadi.

V.Mashg‘ulotni yakunlash: to‘garak a’zolarini yutuq va kamchilliklarini muhokama qilish,
rag‘batlantirish.

VI1.Uyga vazifa: yangi mavzuni to‘liq takrorlash va yangi mavzu yuzasidan bilimlarini mustahkamlab
kelish.

Maktab MMIBDO" 20 yil




veb-saytimiz: Zokirjon.com
Zokirjon.com veb-sayti orqali o ‘zingiz uchun kerakli
ma’lumotlarni yuklab oling.

+99890-530-00-68 nomerga telegramdan
yozishingiz yoki telegramdan nza4567 izlab

telegramga murojaat qilishingiz so ‘raladi.

Telegramda murojaatingizga oz vaqtida
javob beriladi.
Hujjat word variant doc formatda beriladi.
40 listdan iborat informatika fanidan 5-8-sinf

34 soatli to‘garakni to‘liq holda olish uchun

telegramdan yozing.

Maktablar
uchun

hujjatiar Telegram kanalimiz

 @Maktablar_uchun_hujjatlar
To‘lov uchun: HUMO 9860230104973329
Plastik egasi Nabiyev Zokirjon

- - DIQQAT!!!
Bl unicsicitbank o100 5 Sizga bu OMONAT qilib beriladi.
Sy KA ' To‘liq holda olganingizdan so‘ng:

A ’)» RARER N Faqat o‘zingiz uchun foydalaning.
g XA e, Hech kimga bermang hattoki eng
9860 3301 D'H'l 3329 yaqgin insoningizga ham.

Internet orgali veb-saytlarga
zoxwou MABITEY. -) joylamang.
Kanal va gruppalarga targatmang.

OMONATGA

HIYONAT QILMANG.
Bizni hizmatdan foyd ' |




Bizda maktablar uchun quydagi hujjatlar mavjud

. 1-11-Sinflar uchun sinf soati ish reja va konspektlari
. 1-11-Sinflar uchun barcha fanlardan to‘garak hujjatlari
. Sinf rahbar hujjatlari

. Metodbirlashma hujjatlari

. 1-11-Sinflar uchun barcha fanlardan konspektlar
. 1-11-Sinflar uchun Ish rejalar (Tagvim mavzu rejalar)
. Maktab ish hujjatlari

1
2
3
4
5. Ustama hujjatlari
6
7
8
9

. Direktor ish hujjatlari
10. MMIBDO?¢ ish hujjatlari
11. OIBDO¥ ish hujjatlari
12. Psixolog hujjatlari
13. Xotin-qizlar qo‘mitasi ish hujjatlari
. Kutubxona mudirasi ish hujjatlari
. Besh tashabbus hujjatlari

. Ochiqg dars ishlanmalar, tagdimotlar, slaydlar




